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СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ

ДЗН – до замены новыми

ДМН – до минования надобности

Пост. – постоянно

ЭК – экспертная комиссия

ЭПК – экспертно – проверочная комиссия

ПДСП – «Перечень документов со сроками хранения Министерства просвещения
СССР, органов, учреждений, организаций и предприятий системы просвещения»

ПНД – «Примерная номенклатура дел учебного заведения»

ПМФ  –  «Перечень  документов,  образующихся  в  деятельности  Министерства
финансов Российской Федерации, организаций, находящихся в его ведении, а так
же финансовых органов субъектов Российской Федерации,  с  указанием сроков
хранения»

<*> Срок хранения “постоянно” (далее – Пост.) документов в организациях, не
являющихся  источниками  комплектования  государственных,  муниципальных
архивов, не может быть менее десяти лет.

Срок хранения “до минования надобности” не может быть менее одного года.

Отметка “ЭПК” (”ЭК”) означает, что часть документов может быть отнесена к
сроку хранения “постоянно”.

<**>  Здесь  и  далее  звездочки  означают,  что  при  ликвидации организаций,  не
являющихся  источниками  комплектования  государственных,  муниципальных
архивов, документы принимаются на постоянное хранение по принципу выборки
организаций и документов.
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СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ НОРМАТИВНЫХ

И МЕТОДИЧЕСКИХ ДОКУМЕНТОВ

1. Постановление  Правительства  РФ  от  15  июня  2009  г.  №  477  «Об
утверждении  правил  делопроизводства  в  федеральных  органах
исполнительной власти»

2. Приказ  Министерства  финансов  РФ  от  08  декабря  2003  г.  №  385  «Об
утверждении  Перечня  документов,  образующихся  в  деятельности
Министерства  Финансов РФ, организаций,  находящихся в его ведении,  а
также финансовых органов субъектов РФ, с указанием сроков хранения»

3. «Правила  организации хранения,  комплектования,  учета  и  использования
документов  Архивного  фонда  РФ  и  других  архивных  документов  в
государственных  и  муниципальных  архивах,  музеях  и  библиотеках,
организациях  Российской  академии  наук»,  утвержденные  приказом
Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 г. №
19  и  зарегистрированными  в  Минюсте  России  06.03.2007  г.,
регистрационный № 9059

4. «Перечень  типовых  управленческих  документов,  образующихся  в
деятельности организаций,  с  указанием сроков  хранения»,  утвержденный
приказом  Министерства  культуры  РФ  от  25.08.2010  г.  №  558  и
зарегистрированным  в  Минюсте  РФ  08.09.2010  г.,  регистрационный  №
18380
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Индекс
дела

Заголовок дела Срок хранения и №
статьи по перечню

Примечания

1 2 3 4
1. Руководство, делопроизводство

01-01 Нормативные и распорядительные документы
(постановления, приказы, распоряжения и др.)
законодательных,  исполнительных  органов
государственной  власти  Российской
Федерации  и  Тульской  области,
администрации Киреевского района

ДМН ст.1- б,19-а (1)
т.п.

Относящиеся к 
деятельности 
учреждения 
-постоянно

01-02 Свидетельство о государственной регистрации
образовательного учреждения

Пост. ст.39 т.п.  

01-03 Устав образовательного учреждения Пост. ст.50 т.п.  
01-04  Свидетельство  на  право  оперативного

управления имуществом
Пост. ст. 125 т.п.  

01-05 Свидетельство на право пользования землей Пост. ст. 185 т.п.  
01-06 Технические паспорта зданий и сооружений 5 лет ЭПК ст. 802 т.п. После 

ликвидации 
здания. Если 
здание-
памятник 
архитектуры и 
культуры-
постоянно

01-07 Кадастровые планы земельных участков Пост. ст. 803 п.т.д.  
01-08 Документы  (акты,  справки,  переписка)  о

техническом и санитарном состоянии зданий и
помещений,  занимаемых  учреждением,  а
также  прилегающих  территорий,  дворов,
тротуаров

5 лет ЭПК ст. 81  

01-09 Лицензия  на  право  образовательной
деятельности (с приложениями)

Пост. ст. 97 т.п.  

01-10 Свидетельство  о  государственной
аккредитации учреждения (с приложениями)

Пост. ст. 105 т.п.  

01-11 Свидетельство  о  постановке  на  учет  в
налоговом органе юридического лица

Пост. ст. 381 т.п.  

01-12 Коллективный договор Пост. ст.576 т.п.  

01-13 Положения  и  другие  локальные  акты  о
различных  направлениях  деятельности
учреждения

10 лет ст.56-а т.п.  

01-14 Паспорта  (готовности,  доступности)
образовательного учреждения

10 лет ст. 68 т.п.  

01-15 Акты готовности учреждения к новому году 5 лет ЭПК ст. 641,
861, 862 т.п.

 

01-16 Акты  осмотра  и  приема  помещений  после
капитального и текущего ремонта

5 лег ЭПК ст. 811 т.п.  
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01-17 Реестр закупок материальных ценностей 5 лет ст.365 т.п.  

01-18 Приказы директора по основной деятельности Пост. ст. 19-а № 1-о

01-19 Приказы  директора  по  административно-
хозяйственной деятельности

Пост. ст. 19-в № 1-а

01-20 Журнал  регистрации  приказов  по  основной
деятельности

Пост. ст. 258-а т.п.  

01-21 Журнал  регистрации  приказов  по
административно-хозяйственной деятельности

Пост. ст. 258-а т.п.  

01-22 Протоколы заседаний педагогического совета Пост. ст. 18-ж т.п.  

01-23 Протоколы  производственных  совещаний
(оперативных)

Пост. ст. 18-е т.п. Оперативных 
совещаний - 5 
лет

01-24 Программа  (концепция)  развития
образовательного учреждения

Пост. ст.267 т.п.  

01-25 План  работы  учреждения  на  год  и  анализ
работы учреждения за прошлый учебный год

10 лет ст. 285-а т.п.  

01-26 Статистические отчеты учреждения за год Пост. ст. 467-б т.п.  

01-27 Документы  (акты,  справки,  заключения,
предписания,  докладные  записки)  проверок
учреждения  вышестоящими  органами  и
органами надзора

Пост. ст.173,174т.п.  

01-28 Журнал  учета  проверок  образовательного
учреждения  органами  государственного  и
муниципального контроля

5 лет ст. 176 т.п.  

01-29 Акты  приема-передачи,  приложения  к  ним,
составленные  при  смене  руководителя
учреждения

Пост. ст.79-а т.п.  

01-30 Договоры  со  сторонними  организациями  о
сотрудничестве

5 лет ЭК ст.440 т.п. После 
истечения срока
договора

01-31 Номенклатура дел учреждения Пост. ст.200-а т.п.  

01-32 Соглашение  о  порядке  и  условиях
предоставления  субсидии  на  финансовое
обеспечение  выполнения  государственного
задания  на  оказание  государственных  услуг
(выполнение работ)

Пост. ст.492 т.п.  

01-33 Правила внутреннего трудового распорядка 1 год ст.773 т.п.  
01-34 Переписка  по  основным видам  деятельности

(входящая)
5 лет ст. 35 вх. № 1

01-35 Переписка  по  основным видам  деятельности
(исходящая)

5 лет ст. 35 исх. № 1

01-36 Журнал  регистрации входящих  и  исходящих
телеграмм, телефонограмм

3 года ст. 258-ж т.п.  

01-37 Обращения  граждан  (заявления,  жалобы)  и 5 лет ЭПК ст. 183-6,в В случае 
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документы по их рассмотрению) т.п. неоднократного 
обращения-5 лет
после 
последнего 
рассмотрения

01-38 Резерв   
01-39 Резерв   

2. Управление персоналом
02-01 Нормативные и распорядительные документы

(постановления,  приказы,  распоряжения,
инструктивные  письма  и  др.)
законодательных,  исполнительных  органов
государственной  власти  Российской
Федерации  и  Тульской  области,
администрации  Киреевского  муниципального
района, относящиеся к работе с кадрами

ДМН ст.1- б,19-а (1),
27-б т.п.

 
02-02 Приказы  директора  по  личному  составу

работников
75 лет ст. 19-6 т.п.  

02-03 Приказы директора по кадрам 75 лет ст. 19-6 т.п.  
02-04 Журнал  регистрации  приказов  по  личному

составу работников
75 лет ст. 258-б т.п.  

02-05 Журнал регистрации приказов по кадрам 75 лет ст. 258-б т.п.  
02-06 Книга  учета  личного состава  педагогических

работников и специалистов
75 лет ст.695-а т.п.  

02-07 Должностные  инструкции  педагогических
работников и специалистов

Пост. ст.77-а т.п.  

02-08 Личные дела работников техникума 75 лет ЭК ст.656-б
т.п.

Персональные - 
75 лет составе 
личного дела

02-09 Личные карточки (форма Т-2) работников 75 лет ст.658 т.п.  
02-10 Трудовые книжки До востребования

ст.664 т.п.
Невостребованн
ые -75 лет

02-11 Журнал  учета  движения  трудовых  книжек  и
вкладышей к ним

75 лет ст.695-в т.п.  

02-12 Трудовые  договоры,  не  вошедшие  в  состав
личных дел (временные)

75лет ЭК ст.657 т.п.  

02-13 Журнал учета трудовых договоров 75 лет. ст. 695-б т.п.  
02-14 Табели учета рабочего времени (копии) 5 лет ст.586 т.п.  
02-15 Журнал учета листков нетрудоспособности 5 лет ст.897 т.п. Работников,

имеющих  право
на  досрочную
пенсию -75 лет

02-16 Документы  о  проведении  аттестации  и
установлении  квалификации  руководящих  и
педагогических работников

75 лет ст.635 т.п. Хранятся  в
составе  личных
дел

02-17 Документы  подтверждающие  награждение
государственными,  муниципальными  и
ведомственными наградами

Пост. ст.735-а т.п.  

02-18 Графики предоставления отпусков 1 год ст.693 т.п.  
02-19 Список  работников,  подлежащих  воинскому 3 года ст.685 т.п.  
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учету
02-20 Журнал принятых и уволенных работников 75 лет ст.695  
02-21 Отчеты по инвалидам для ЦЗ 5 лет ст.621 т.п.  
02-22 Отчеты  по  статистике  (ежемясячные  и

квартальные)
5 лет ст.467-б  

02-23 Резерв   
02-24 Резерв   

3. Бухгалтерия
03-01 Нормативные документы (постановления, 

приказы, распоряжения и др.) 
законодательных, исполнительных органов 
государственной власти РФ, Тульской 
области, местного самоуправления, 
относящиеся к деятельности бухгалтерии

ДМН ст. 1-б, 19-а(1)  

03-02 Приказы директора по основной деятельности,
личному составу, административно-
хозяйственной деятельности, относящиеся к 
деятельности бухгалтерии (копии)

ДМН ст. 19 т.п.  

03-03 Положение об оплате труда работников 
(копия)

ДЗН ст.411т.п.  

03-04 Должностные инструкции работников 
бухгалтерии (копии)

3 года ст.123 После замены 
новыми

03-05 Штатное расписание и изменения к нему  Пост. ст. 71-а т.п.  
03-06 Положение об учетной политике учреждения ДЗН ст. 56-ат.п.  
03-07 Проект бюджета 5 лет ст. 315 т.п.  
03-08 Акты сверки взаимных расчетов 5 лет ст. 310  
03-09 План  финансово-хозяйственной  деятельности

образовательного  учреждения  и  документы
(извещения,  справки  об  изменении
финансирования и т.п.) к нему

10 лет ст. 112-а  

03-10 Лицевые счета работников 75 лет ЭПК ст. 153  
03-11 Контракты,  договоры  и  соглашения

(хозяйственные)
5 лет ЭПК ст. 186 После 

истечения срока
действия 
договора, 
соглашения

03-12 Листы нетрудоспособности (копии) 5 лет ст. 475  
03-13 Документы  (заявления,  справки,  решения,

заключения)  об  оплате  листков
нетрудоспособности

5 лет ст. 161  

03-14 Расчетно-платежные  ведомости  на  выдачу
заработной платы работникам

5 лет ст. 155  

03-15 Переписка  по  дебиторской  и  кредиторской
задолженности

5 лет ЭПК ст. 163  

03-16 Решения  судов,  исполнительные  листы,
ведомости  и  переписка  по  различным
удержаниям из заработной платы

3 года ст.187  

03-17 Приемо-сдаточные  акты,  составленные  при
смене  должностных,  ответственных  и
материально-ответственных  лиц  и

5 лет ст. 796  
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приложения к ним
03-18 Квартальные  бухгалтерские  (финансовые)

отчеты об исполнении бюджета
5 лет ст. 327-в т.п.  

03-19 Налоговая карточка по учету доходов и налога
на доходы физических лиц (ф.№1-НДФЛ)

5 лет ст. 394 т.п. При условии 
проведения 
(ревизии). При 
отсутствии 
лицевых счетов-
75 лет.

03-20 Табели учета рабочего времени (копии) 1 год ст. 281  
03-21 Сметы затрат на обучение Пост. ст. 325-а  
03-22 Книга выдачи путевых листов 3 года ст. 171  
03-23 Договора  на  обучение  студентов,

обучающихся на местах с оплатой стоимости
обучения на договорной основе

5 лет ЭПК ст. 436 После 
истечения срока
договора

03-24 Кассовая книга 5 лет ст. 150  
03-25 Книга регистрации ценовых предложений 5 лет ст. 459  

03-26 Документы  (протоколы  заседаний
инвентаризационных  комиссий,  инвентарные
описи,  акты,  ведомости)  об  инвентаризации
основных  средств,  имущества,  зданий,
сооружений

5 лет ст. 192 При условии 
завершения 
проверки

03-27 Первичные  бухгалтерские  документы  и
приложения  к  ним,  зафиксировавшие  факт
совершения  хозяйственной  операции  и
явившиеся  основанием  для  бухгалтерских
записей  (ордера,  табели,  акты,  квитанции,
накладные, авансовые отчеты и др.)

5 лет ст. 150  

03-28 Первичные документы и  приложения  к  ним,
зафиксировавшие  факт  совершения
хозяйственной  операции  и  явившиеся
основанием  для  бухгалтерских  записей
(кассовые,  банковские  документы,  корешки
банковских  чековых книжек,  ордера,  табели,
акты о приеме, сдаче, списании имущества и
материалов,  счета-фактуры,  накладные  и
авансовые отчеты и др.)

5 лет ст. 145  

03-29 Годовой бухгалтерский (финансовый) отчет об
исполнении бюджета

10 лет ст. 140-б  

03-30 Исполнительные листы ДМН ст. 416 т.п.  

03-31 Договоры  на  аренду  (зданий,  помещений,
оборудований и др.)

3 года ст. 513  

03-32 Акты по проверке кассы (наличие, прихода и
расхода денежных сумм и других ценностей)

5 лет ст. 133  

03-33 Книга учета бланков строгой отчетности 3 года ст. 291  
03-34 Акты  о  выделении  дел  и  документов  к

уничтожению
Пост. ст. 246 В государствен.,

муниципальные 
архивы 
передаются при 
ликвидации 
организации
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03-35 Описи дел временного хранения 3 года ст. 248-в  
03-36 Тарификационные  списки  педагогических

работников
25 лет ст. 391  

03-37 Индивидуальные  сведения  о  начисленных  и
уплаченных  страховых  взносах  на
обязательное  пенсионное  страхование  и
страховом стаже застрахованных лиц

75 лет ЭК ст. 905 т.п.  

03-38 Книга  регистрации  хозяйственных договоров
и контрактов

5 лет ст.459-л т.п. При условии 
проведения 
проверки

03-39 Заявления  на  льготы  по  взиманию
подоходного налога

5 лет ЭПК ст. 173  

03-40 Технические  паспорта  на  приборы  и
оборудование

5 лет ЭПК ст.803 т.п. После списания 
оборудования

03-41 Квартальные  и  месячные  бухгалтерские
отчеты

5 лет ст. 114-в,г  

03-42 Статистические отчеты ДЛО ст. 119-а  
03-43 Резерв   
03-44 Резерв   

4. Учебная часть
04-01 Личные дела обучающихся 75 лет ЭК ст.499-а

т.п.
отчисленных - 
15 лет ЭПК, 
невостребованн
ые 
(подлинники) - 
50 лет

04-02 Приказы по списочному составу и движению
учащихся

75 лет ст. 19-6 т.п.  

04-03 Журнал регистрации приказов по списочному
составу и движению учащихся

75 лет ст.258-б т.п.  

04-04 Журнал  регистрации  приема  заявлений
абитуриентов

1 год Письмо
Минобразования РФ
от 18.12.2000 № 16-

51-331ин/16-13

 

04-05 Журнал  регистрации  выдачи  справок
обучающимся

5 лет ст.695-д ТУД  

04-06 Журнал  регистрации  выдачи  справок  для
военкомата 

5 лет ст.695-д ТУД  

04-07 Дипломные проекты (работы) обучающихся 5 лет ЭК ст.587 т.п.
89

Лучшие работы 
отбираются на 
длительное 
хранение

04-08 Курсовые работы 1 год ЭПК ст.509
ПДСП

 

04-09 Отчеты о преддипломной практике 3 года ст.611 т.п.  
04-10 Журналы  учебной  и  производственной

практик
3 года ст.605 т.п.  
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04-11 Алфавитная  книга  обучающихся  по
подготовке специалистов среднего звена 

Пост. ст. 514-е т.п.89  

04-12 Алфавитная  книга  обучающихся  по
подготовке  квалифицированных  рабочих,
служащих

Пост. ст. 514-е т.п.89  

04-13 Годовой  календарный  учебный  график,
расписания  учебных  занятий,  расписания
проведения экзаменов, зачетов, консультаций

3 года ст.453 ВП  

04-14 Журнал теоретического обучения 3 года ст.605 т.п.  
04-15 Выпускные квалификационные работы 3 года ЭПК ст. 510

ПДСП
 

04-16 Книга  регистрации выданных документов  об
образовании и о квалификации

75 лет ст. 528т.п.89  

04-17 Книга  регистрации  дубликатов  выданных
документов об образовании и о квалификации

75 лет ст. 528т.п.89  

04-18 Книга  регистрации выданных документов  об
основном общем образовании

75 лет ст. 528т.п.89  

04-19 Алфавитная  книга  обучающихся  по
программам профессиональной  подготовки

Пост. ст. 514-е т.п.89  

04-20 Протоколы  заседания  государственных
аттестационных комиссий

75 лет ст.592 т.п.89  

04-21 Экзаменационные и сводные ведомости 75 лет ст.605 т.п.  
04-22 Классные журналы 5 лет ст.605т.п.89 Изъятые из 

журналов 
страницы со 
сводными 
данными 
успеваемости и 
перевода 
учащихся - не 
менее 25 лет

04-23 Расписание учебных занятий 1 год ст. 602 т.п.89  
04-24 План учебно-воспитательной работы на год 5 лет ст.290 т.п.  
04-25 Учебные планы Пост. ст.569-а т.п.89  
04-26 Протоколы общих родительских собраний 5 лет ст.785 т.п.89  
04-27 Резерв   
04-28 Резерв   

5. Методическая работа
05-01 Протоколы заседаний методических кафедр 5 лет ст. 18-з т.п.  
05-02 Планы работы методических кафедр 5 лет ст. 290 т.п.  
05-03 Документы  (справки,  информации,  планы

отчеты)  по  повышению  квалификации
специалистов

5 лет ЭК ст.708 т.п.  

05-04 Документы  (планы,  характеристики,
заключения,  рекомендации)  по  аттестации
работников учреждения

15 лет ЭК ст. 696 т.п. аттестационный
лист хранится в 
личном деле

05-05 Документы  (представление,  ходатайства,
наградные  листы,  характеристики,
автобиографии,  выписки  из  решений,

75 лет ЭПК ст.735
т.п.
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постановлений,  протоколов)  о  представлении
к  награждению  государственными,
муниципальными  и  ведомственными
наградами,  присвоении  званий,  присуждении
премий

05-06 Резерв   
05-07 Резерв   

6. Охрана труда, обеспечение безопасности учреждения
06-01 Приказы, инструкции, указания вышестоящих

организаций  и  директора  учреждения  по
вопросам охраны труда

ДМН ст. 19 а,б
(1),27-б т.п.

 

06-02 Акты, предписания по охране труда и технике
безопасности; документы (справки, докладные
записки, отчеты) об их выполнении

5 лет ЭПК ст. 603 т.п.  

06-03 Документы  (акты,  справки,  информации)  о
результатах проверок выполнения требований
и соблюдению правил охраны труда и техники
безопасности

5 лет ЭПК ст. 609 т.п.  

06-04 Типовые  инструкции  по  технике
безопасности,  производственной санитарии и
т.д. (в кабинетах повышенной опасности)

3 года ст.27 т.н. После замены 
новыми

06-05 Документы  (программы,  списки,  переписка)
об  обучении  работников  по  технике
безопасности и охране труда

5 лет ст.624 т.п.  

06-06 Протоколы  аттестации  по  технике
безопасности

5 лет ст. 625 т.п.  

06-07 Журнал учета инструктажа по охране труда и
технике  безопасности  (обучающихся,
работников)

10 лет ст. 626-б т.п.  

06-08 Журнал регистрации несчастных случаев Пост. ст. 630 т.п.  
06-09 Документы  (акты,  заключения,  справки,

протоколы)  о  производственных  авариях  и
несчастных случаях в учреждении

75 лет ЭПК ст. 632-а
т.п.

Связанные с 
крупным 
материальным 
ущербом и 
человеческими 
жертвами –
постоянно

06-10 Документы  (планы,  отчеты,  справки,
переписка)  об  организации  общей  и
противопожарной охраны учреждения

5 лет ЭПК ст. 861 т.п.  

06-11 Документы (планы, отчеты, справки,  списки)
об  организации  работы  по  гражданской
обороне и чрезвычайным ситуациям

5 лет ЭПК ст. 862 т.п.  

06-12 Планы-схемы эвакуации людей, материальных
ценностей в случае чрезвычайных ситуаций

ДЗН ст. 619 т.п.  

06-13 Документы (акты,  справки,  планы,  сведения)
об обследовании охраны и противопожарного
состояния учреждения

3 года ст. 866 т.п.  

06-14 Журнал  учета  инструктажа  по  пожарной
безопасности (обучающихся, работников)

3 года ст. 870 т.п.  

06-15 Списки  противопожарного  оборудования  и
инвентаря

3 года ст. 880 т.п. После замены 
новыми
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06-16 Книги учета приема сдачи дежурств и ключей 1 год ст. 892 т.п.  
06-17 Резерв   
06-18 Резерв   

7. Библиотека
07-01 Документы  (инструкции,  методические

рекомендации)  вышестоящих  организаций  и
директора  учреждения  по  вопросам  работы
библиотеки

ДМН ст.19-а (1), 27-б
т.п.

После замены 
новыми

07-02 План работы библиотеки на год 5 лет ст.290 т.п. При отсутствии 
годового плана 
учреждения 
постоянно

07-03 Правила  пользования  материалами
библиотекой

1 год ст. 773 т.п. После замены 
новыми

07-04 Инвентарная  книга  учета  библиотечного
фонда

До ликвидации
библиотеки ст. 819

т.п.89

 

07-05 Книга суммарного учета библиотечного фонда До ликвидации
библиотеки ст. 820

т.п.89

 

07-06 Акты  инвентаризационной  проверки
библиотечного фонда

До ликвидации
библиотеки ст.

834т.п.89

 

07-07 Картотека  формуляров  пользователей
библиотеки

1 год ст. 847 т.п.89 После 
перерегистраци
и читателей и 
возвращения 
книг

07-08 Акты списания книг 10 лет ст. 531 т.п. После проверки 
библиотечного 
фонда

07-09 Переписка по комплектованию библиотеки 3 года ст.242 т.п.  
07-10 Приходные  акты  на  книги,  журналы,

брошюры,  полученные  бесплатно  или  без
сопроводительных писем

3 года ст. 829 т.п.89  

07-11 Акты приема-передачи дел, приложения к ним
при смене зав. библиотекой

5 лет ст. 79- б т.п. После смены 
зав. 
библиотекой

07-12 Резерв   
07-13 Резерв   

8. Архив учреждения
08-01 Законодательные  акты  и  распорядительные

документы (постановления, приказы, решения,
распоряжения)  вышестоящих  органов  о
сохранности документов в организациях

ДМН ст. 1-6 т.п. Относящиеся к 
деятельности 
-постоянно

08-02 Методические  рекомендации,  указания
архивного отдела администрации Киреевского
района,  материалы  семинаров  по  архивному
делу

3 года ст.27,28 т.п. После  замены
новыми

08-03 Положение об экспертной комиссии Пост. ст.56 т.п.  
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08-04 Протоколы экспертной комиссии Пост. ст.18-д т.п.  

08-05 Акты  о  выделении  к  уничтожению
документов учреждения, архива учреждения с
истекшими сроками хранения

Пост. ст.246 т.п.  

08-06 Положение об архиве учреждения Пост. ст. 56 т.п.  

08-07 Описи дел постоянного хранения Пост. ст. 248-а т.п. На  постоянное
хранение  в
муниципальный
архив  пере-
даются  после
ликвидации
учреждения

08-08 Резерв описи дел по личному составу Пост. ст.248-6 т.п. На постоянное 
хранение в 
муниципальный
архив 
передаются 
после 
ликвидации 
учреждения

08-09 Описи дел временного срока хранения 3 года ст.248-в т.п. После
уничтожения
дел

08-10 Дело фонда Пост. ст. 246 т.п.  

08-11 Лист фонда Пост. ст.247 т.п.  

08-12 Паспорт архива Пост. ст.247 т.п.  

08-13 Книга  учета  поступления  и  выбытия
документов

Пост. ст. 247 т.п.  

08-14 Книга выдачи дел во временное пользование 3 года ст. 251 т.п. После
возвращения
документов. Для
актов  выдачи
дел  во
временное
пользование
другим
организациям  -
5 лет. ЭПК

08-15 Документы (переписка, сертификаты, акты) по
оборудованию архива учреждения

5 лет ст. 749 т.п.  

08-16 Документы  (акты,  справки,  заключения)  по
итогам проверок архива

Пост. ст. 174 т.п.  

08-17 Резерв   
08-18 Резерв   

14


